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AUSBILDUNG KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT (W/M/D)

Das Unternehmen:
Die ABM-Gruppe ist ein familiengeführtes Unternehmen. Seit über 35 Jahren stehen wir als Dienstleister im Immobili-
ensektor unseren Kunden zur Seite. Neben der Erstellung von Wärme- und Betriebskostenabrechnungen umfasst das 
Produktportfolio auch die Montage und Wartung der dafür notwendigen Messgeräte. Auch vor neuen Technologien 
machen wir keinen Halt. Mit unseren festen Partnerunternehmen haben wir die Möglichkeit unseren Kunden Kom-
plettlösungen aus einer Hand anzubieten - sei es bei der Erfassung und Auswertung von Energieverbräuchen oder 
Ladesäulen für Elektroautos. 

Wir bieten Ihnen:
99 hohe Übernahmechancen
99 moderne Arbeitsplätze
99 aktives Gesundheitsmanagement
99 �interne und externe Fortbildungsmöglichkeiten
99 zahlreiche Mitarbeiterevents

Wir suchen:
Für unseren Firmensitz in Leipzig bieten wir zum 01.08.2020 eine Ausbildungsstelle im oben genannten Bereich an.

Inhalte und Ziele:
Wir möchten mit dieser Ausbildung einen qualifizierten Mitarbeiter gewinnen, der durch engagierten Einsatz zum  
Unternehmenserfolg der Firma ABM beitragen möchte.
Hierzu lernen Sie während Ihrer 3-jährigen Ausbildung die verschiedenen Bereiche des Unternehmens kennen, in 
denen Ihnen typische Arbeitsinhalte für Bürokaufleute vermittelt werden.

Ihr Anforderungsprofil: 
99 guter Abschluß der Mittleren Reife oder einer weiterführenden Schule
99 �sprachliche Kompetenz und Ausdrucksvermögen, gutes Zahlenverständnis, Organisationsfähigkeit, Kommunikations- 

und Kooperationsfähigkeit sowie ein ausgeprägtes Interesse an bürowirtschaftlichen Abläufen
99 Spaß an der Arbeit mit dem PC und erste Kenntnisse in den MS-Office-Anwendungen Word und Excel
99 Führerschein Klasse B

Es gehört zu Ihren Stärken sorgfältig zu arbeiten, Sie verfügen über eine rasche Auffassungsgabe, sind in Ihrer strukturier-
ten Arbeitsweise stets sehr selbstständig sowie außerordentlich gewissenhaft.

Bewerben Sie sich bei uns!
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per Post oder E-Mail.

ABM-Mess Service GmbH	  
Herrn Emanuel Königer	 Tel.: 07348 / 98 70-522 
Dieselstraße 17	 Fax: 07348 / 98 70-96 
89160 Dornstadt	 bewerbung@abm-service.de

99 familiäre Atmosphäre
99 Barrierefreiheit
99 �Zusatzleistungen wie betriebliche Altersvorsorge
99 kostenlose Getränke wie Wasser und Tee
99 frisches Obst


